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Roma, 6/08/2026 A tutto il personale interessato 
Al DSGA 

Prima visione web 
Circ. 344 

OGGETTO: Presa di servizio del personale Docente e ATA a.s. 2026/27. 
 

Si informano le SS.LL. che martedì 01.09.2026, alle ore 08.00, presso l’Ufficio personale della Segreteria 
di questo Istituto, sito in via Gastinelli, 58 - Roma, saranno espletate le pratiche relative alla presa di 
servizio per il personale Docente e ATA in ingresso nell’anno scolastico 2026/27 presso questa 
Istituzione scolastica (neoassunti, trasferiti, assegnati, utilizzati, etc.). 

 

Il personale interessato avrà cura di consegnare all’atto della presa di servizio i seguenti moduli, 
allegati alla presente, debitamente compilati: 
- Modello 1: assunzione in servizio 

- Modello 2: consenso richiesta casellario giudiziario 

- Modello 3: autorizzazione al trattamento dei dati personali 
- Modello 4: Scheda Personale Docente 

- Modello 5: Autodichiarazione di lettura e di rispetto dei documenti scolastici 
 
Unitamente ai documenti sopra richiamati, il personale interessato è invitato a presentarsi munito 
della seguente ulteriore documentazione: 
- copia del documento di identità in corso di validità 

- copia del codice fiscale 

- copia degli estremi dell’immissione in ruolo (per i neoassunti, GAE/GM/etc.); 
- copia dei titoli di studio e dell’abilitazione (per i docenti) necessari ai fini della stipula del contratto di 
lavoro. 

Si allegano le Disposizioni permanenti sull’obbligo di lettura e di rispetto dei documenti scolastici. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Valeria SENTILI 
Firma autografa omessa ai sensi 
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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